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Wir suchen

Assistenz (m/w) des leitenden Pastors in organisatorischen Aufgaben
(Teilzeitanstellung bzw. geringfügige Beschäftigung)

Die Ichthys-Gemeinde Frankfurt ist eine Evang. Freikirche mit charismatischer Prägung, die 

seit über 30 Jahren im Frankfurter Stadtteil Nied ansässig ist (www.ichthys.de). Wir suchen 

ab 09/23 als Unterstützung für unsere Gemeinde eine(n) Assistenz (m/w) des leitenden 

Pastores in organisatorischen Aufgaben.

Deine Aufgaben:

Interne und externe Kommunikation (Telefon, Post und E-Mail) und entsprechende 

Steuerung der anfallenden Themen

Steuerung von externen Anfragen, wie Wohnungsgesuche, Bewerbung von 

Veranstaltungen u.ä.

Betreuung der wöchentlichen Gemeinde-News, sowie der Internetseite 

Organisatorische Unterstützung der ehrenamtlichen Mitarbeiter durch ChurchTools

Organisatorische Unterstützung von internen Veranstaltungen 

Betreuung von Einkauf, Bestellungen und Drucksachen

Vertragsgestaltung bei Untervermietung der Räume in Absprache mit dem 

Hausmeister

Betreuung unsere geringfügig angestellten Mitarbeiter im House-Keeping

Unser Angebot:

Eine Arbeitsstelle die flexibel vor Ort und im Homeoffice nach Absprache gestaltet 

werden kann.

Ein Gemeindeumfeld, das auf Innovation und Wachstum angelegt ist

Ein Schwerpunkt auf persönliche Begegnung und Umgang

Raum zum persönlichen Wachstum von Menschen

Ein Leitungsumfeld, das die Entwicklung der Mitarbeiter im Fokus hat

Ein stabiles Team an ehrenamtlichen Mitarbeitern

Ein angemessenes Gehalt
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Kenntnisse in den üblichen Office-Softwareanwendungen (MS-Office) werden vorausgesetzt. 

Bereitschaft sich in die diversen weiteren Softwareanwendungen (ChurchTools, Slack, 

MusicStand etc.) einzuarbeiten muss gegeben sein.

Die Grundlage deines Dienstes ist eine lebendige und wachsende Beziehung zu Jesus 

Christus. Es ist für dich selbstverständlich mit Menschen zu arbeiten, mit ihnen positiv und 

respektvoll zu kommunizieren und deinen Glauben aktiv zu teilen und auszuleben. 

Gleichzeitig bist du in der Lage dich selbst realistisch einzuschätzen, deine Grenzen zu 

kennen und zu wahren, sowie im Bereich deiner Gaben und Stärken unterwegs zu sein. Ein 

ausgewogener Lebensstil gehört für dich zu einem vorbildlichen Leben dazu.

Bei Interesse wende dich bitte mit entsprechenden Bewerbungsunterlagen an den leitenden 

Pastor Jochen Geiselhart. Diese Unterlagen können auch elektronisch per Mail versandt 

werden:

Jochen Geiselhart
c/o Ichthys-Gemeinde Frankfurt
Nieder Kirchweg 7
65934 Frankfurt

Jochen.geiselhart@ichthys.de


